KOZERDEKU ADATIGENYLES

Jogszabalyi hattér:

436/2017. (XII. 22.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrol szo16 torvény végrehajtasarol
sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a Modern Vérosok Program
megvalositasardl szold 250/2016. (VIIL. 24.) Korm. rendelet mddositasarol

2011. ¢évi CXIL. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informécioszabadsagrol

4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérdl

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus kdzzétételére, az
egyseges kozadatkeresO rendszerre, valamint a kdzponti jegyzeék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol

18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listadkon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol

Hataskorrel rendelkezé szerv:
Mesztegny6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje
8716 Mesztegnyd, Szabadsag tér 6.

Az eljaro szerv illetékességi teriilete:
Mesztegny6 kozség kozigazgatasi teriilete
Nikla kozség kozigazgatasi teriilete
Tapsony kozség kozigazgatasi teriilete
Gadany kozség kozigazgatasi teriilete
Keleviz kozség kozigazgatasi teriilete
Csomend kozség kozigazgatasi teriilete
Hosszaviz kozség kozigazgatasi teriilete

Az ligyintézés helye, elérhetosége és rendje:
A kozérdeki adatigénylés benyujthatd személyesen, vagy postai aton.

Postai uton:
- Mesztegnydi Kozds Onkormanyzati Hivatal
8716 Mesztegnyd, Szabadsag tér 6.
- Mesztegnydi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Niklai Kirendeltsége
8706 Nikla, Berzsenyi Daniel utca 51.
- Mesztegny6i Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Tapsonyi Kirendeltsége
8718 Tapsony, Széchenyi tér 1/a.
- Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal Gadanyi Ugyfélszolgélata
8715 Gadany, Fo u. 81.
- Mesztegnydi Kozos Onkormanyzati Hivatal Kelevizi Ugyfélszolgélata
8714 Keleviz, Vorosmarty u. 45.
- Mesztegny6i Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Csdmendi Ugyfélszolgalata
8700 Csomend, Arpad u. 2.
Személyesen:
- Mesztegnydi K6zds Onkormanyzati Hivatal
8716 Mesztegny0, Szabadsag tér 6., Tel.: 85/329-147
Ugyfélfogadas rendje:
- hétfd: 08.00 - 12.00 ¢és 13.00 - 15.00



- kedd: nincs tigyfélfogadas
- szerda: 08.00 - 12.00 és 13.00 - 15.00
- csiitortok: nincs tigyfélfogadas
- péntek: 08.00 - 12.00
- Mesztegny6i Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Niklai Kirendeltsége
8706 Nikla, Berzsenyi D. u. 51., Tel.: 85/536-015
Ugyfelfogadas rendje:
hétfo: 08.00 - 12.00 és 12.30 - 16.00
- kedd: 08.00 - 12.00 és 12.30 - 16.00
- szerda: 08.00 - 12.00 és 12.30 - 16.00
- csiitortok: nincs tigyfélfogadas
- péntek: 08.00 - 12.00
- Mesztegny6i K6zds Onkormanyzati Hivatal Tapsonyi Kirendeltsége
8718 Tapsony, Széchenyi tér 1/a., Tel.: 85/522-017
Ugyfelfogadas rendje:
hétfo: 08.00 - 16.00
- kedd: 12.30 - 16.00
- szerda: nincs tugyfélfogadas
- csitortok: 12.30 - 16.00
- péntek: 07.45 - 13.30
- Mesztegnydi K&zds Onkormanyzati Hivatal Gadanyi Ugyfélszolgalata
8715 Gadany, F6 u. 81., Tel.: 85/329-122
Ugyfelfogadas rendje
hétfo: 08.00 - 11.30
- kedd: 13.00 - 16.15
- szerda: 08.00 - 11.30
- csiitortok: 08.00 - 11.30
- péntek: 08.00 - 11.30
- Mesztegnydi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Kelevizi Ugyfélszolgalata
8714 Keleviz, Vorosmarty u. 45., Tel.: 85/510-213
Ugyfelfogadas rendje:
hétfo: 08.00 - 16.00
- kedd: 08.00 - 16.00
- szerda: 08.00 - 16.00
- csiitortok: nincs ligyfélfogadas
- péntek: 08.00 - 12.00
- Mesztegnydi K6zds Onkormanyzati Hivatal Csomendi Ugyfélszolgalata
8700 Csémend, Arpad u. 2.
Ugyfelfogadas rendje:
hétfo: 08.00 - 12.00
- kedd: 08.00 - 12.00
- szerda: 08.00 - 12.00
- csiitortok: nincs tigyfélfogadas
- péntek: 08.00 - 12.00
e Elektronikus uton: titkarsag@mesztegnyo.hu

Alapveto eljarasi szabalyok, tajékoztatas:
Az dnkorményzat vagy a k6z0s hivatal altal kezelt kozérdekli adat vagy kozérdekbdl nyilvanos
adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) megismerése irant a kozos hivatalhoz barki igényt


mailto:titkarsag@mesztegnyo.hu

nyUjthat be szoban, irdsban, vagy elektronikus uton az igényldé nevének és elérhetdségének a
feltiintetésével.

Az adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének folyamata:
a) A kérelem megvizsgalasa arra vonatkozoan, hogy az tartalmazza-e az erre célra elkészitett
formanyomtatvanyon meghatarozott adatokat.
b) Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, a kérelmez6 figyelmének felhivasa az igénye
pontositasra.
C) A kérelmet vizsgalni kell abbdl a szempontbdl is, hogy
- a kért adat az informaciés onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. §-a alapjan kozérdekli adatnak

mindsiil-e,

- kell-e alkalmazni az Infotv. személyes adatokra, ftzleti titokra vonatkozd
rendelkezéseit,

- ki az adatkezeld (jegyz0d, polgarmester, illetve az 6nkormanyzati intézmény vagy cég
onalldan).

d) Az adatigénylést a kérelem beérkezését kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb 15 napon
beliil kell teljesiteni.

e) Amennyiben az adatigénylés teljesitése jelentds terjedelmii vagy nagyszamu adatot érint,
tovabba ha az igénylés teljesitése az alaptevékenység ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértéka igénybevételével jar, 15 napon beliil értesitésre keriil az igényld, hogy a
hataridé Gjabb 15 nappal meghosszabbitasra keriil. Ebben az esetben az igény teljesitésére
annak benyujtasatdl szamitott 30 napon beliil kertiil sor.

f) Ha az igény el6terjesztésekor, vagy az eljaras barmely késObbi szakaszaban az allapithato
meg, hogy az igényben szerepld adatokat, vagy azok egy részét nem a kozos hivatal kezeli, az
igényldt tajékoztatni kell arrdl, hogy ki az adatkezelé szerv és kihez nyujthatja be az
adatigénylést. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem allapithaté meg, az igényldt errdl is
tajékoztatni kell.

g) Az igény teljesitésének megtagadasardl és annak indokairdl 15 napon beliil a kozos hivatal
irasban vagy — amennyiben az igény elektronikus uton érkezett, vagy az igényben az
elektronikus levelezési cim van feltiintetve — elektronikusan tajékoztatést kiild az igénylonek.

Adatkezelés

Az Infotv. 28. §-a alapjan az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhetdk,
amennyiben az az igény teljesitéséhez, illetve a megallapitott koltségtérités megfizetéséhez
sziikséges. Az adatkezeld az eldbbieken tul egy évig jogosult kezelni az igénylo személyes
adatait az Infotv. 28. § (1a) bekezdésében irtak — azaz az azonos igényld altal egy éven beliil
ugyanazon adatkorre vonatkoz6 adatigénylés esetének — vizsgalata céljabol.

Jogorvoslat

Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva 4all6 vagy az adatkezeld altal meghosszabbitott hatdridd eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitésért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata
érdekében bejelentéssel élhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosaghoz
(1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.) vagy annak kézbesitésétdl szamitott 30 napon beliil
keresetet nyujthat be a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes birdsagnal.

Kozérdekli adatnak mindsiil az allami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo
¢s tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy formdban rogzitett informacio



vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.
Ko6zérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozdé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kozérdekbol elrendeli; Kozérdekbol nyilvanos adat a kozfeladatot ellatod szerv feladat-
¢s hataskorében eljar6 személy neve, feladatkore, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat
ellatasaval Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eldirja. Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbol
nyilvanos adat a jogszabaly vagy helyi onkormanyzati szervvel kotott szerzddés alapjan
kotelezden igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyajtd szervek
vagy szemelyek kezelésében 1€vo, e tevékenységlikre vonatkozo, személyes adatnak nem
mindsiild adat.

Letolthetéo nyomtatvany:
Ko6zérdekli adat megismerésére iranyulo igénybejelentés



