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Tisztelt Képviselo-testiiletek!

A Magyarorszdg helyi Onkorméanyzatairdl sz6olo 2011, évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 85. § (1) bekezdése szerint kdzos onkormanyzati hivatalt hoznak 1étre
azok a jarason beliili k6zségi onkormanyzatok, amelyek kézigazgatasi tertiletét legfeljebb egy
telepiilés kozigazgatasi teriilete valasztja el egymdstol, és a kozségek lakossagszama nem
haladja meg a kétezer fot. A kétezer f6t meghaladé Onkorményzat is tartozhat kozos
onkormanyzati hivatalhoz.

Mesztegnyé Kozség Onkormanyzat Képvisel-testillete, Nikla Kozség Onkormanyzat
Képviselé-testiilete, Tapsony Kozség Onkorméanyzat Képvisel-testiiiete, Gadany Kozség
Onkorméanyzat Képviselé-testiilete, Csémend Ko6zség Onkorményzat Képviselé-testiilete €s
Hosszliviz Kézség Onkormanyzat Képvisel-testiilete az Motv. 84. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazéds alapjan 2013. januar Ol. napjatol, hatdrozatlan idére, kozds onkormanyzati
hivatalt alakitottak és tartanak fenn Mesztegny6i K6zos Onkorményzati Hivatal elnevezéssel,
8716. Mesztegny0, Szabadsag tér 6. székhellyel, melyhez 2015. januar 01. napjatél Keleviz
Ko6zség Onkormanyzat Képvisels-testiilete is csatlakozott.

A kozos hivatalt fenntart6 Onkorményzatok képviselo-testiiletei 2014. decemberében
elfogadtadk a 2015. januar 01. napjaval hatdlyba 1€p6, a k&zds hivatal miitkddésére és
fenntartdsara vonatkozé megéllapodast. Ez a megallapodas az évek sordn mar tobbszor
modositasra kerilt.

Keleviz Kozség Onkorményzat Polgarmestere a 2020. jinius 17. napjdn kelt levelében
kezdeményezte a k6zos hivatal megallapodasdnak a modositasat, €s kérte, hogy Keleviz
Kozség Onkormanyzata legyen mentesitve az altala véllalt, Kelevizen feladatokat ellatd
koztisztviseld mindennemil jaranddsaga S0 %-anak megfizetése alol. A polgarmester
kérelmében leirta, hogy Keleviz Kézség Onkormdnyzat ligyeit egy az 6nkormanyzat altal erre
a célra foglalkoztatott személy latja el, illetve a Kelevizen feladatokat ellato koztisztvisel6hoz
— eldzetes egyeztetés alapjan — a jelenlegi feladatain tdl tovabbi feladatok keriilnének atadasra.

A 2020. junius 24. napjan megtartott polgarmesteri tanicskozason a gesztor énkormanyzat
polgédrmestere valamennyi polgédrmester részére atadta a Keleviz Kozség Onkorményzat
Polgarmestere altal irt megkeresést. A polgarmesterek a kérelmet megtargyaltdk, €s tekintettel
arra, hogy a kérés nem jelent egyik énkormanyzatnak sem plusz kiadast, mivel a kdzos hivatal
2020. évi koltségvetésében van annyi forrds, hogy at tudja vallalni a Kelevizen feladatokat



ellatd  koztisztviseld mindennem(i juttatisainak teljes kifizetését, ezért elfogadtdk a
megallapodas mddositasara vonatkozo javaslatot.

Mindezekre tekintettel sziikséges modositani az Onkorményzatok altal megkotott
egytittmitkodési megallapodast, és torolni kell a 11.7. pontban foglaltakat.

A fentieken tul tovabbi modositast jelent az egylittmiikddési megéllapodas 2. mellékletének az
aktualizdldsa is, mivel az még a 2014. évi adatokat tartalmazza. A mddositas
eredményeképpen a 2. melléklet a 2019. évi adatokat fogja tartalmazni.

Mindezek alapjan clkészitésre keriilt a megéllapodds modositasa, amely az elSterjesztés 1.
mellékletét képezi, valamint az egységes szerkezetbe foglalt megéllapodas is, amely az

eldterjesztés 2. mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiileteket az eldterjesztés megtargyaldsara és a hatarozati
javaslatok elfogadasara.

Hatdrozati javaslatok:

Mesztegny6 Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a kozos onkormanyzati hivatal
alakitasardl és fenntartasarél sz616 megallapodas modositasat, valamint a modositott egységes
szerkezet(i megallapoddst jovahagyja. A képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a
modositott, és az egységes szerkezetli megallapodas alafrasara.

Felelos: Nagy Laszlo Péter polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hataridg: azonnal

Nikla Kozség Onkormanyzat Képviselg-testiilete a kozos oOnkormanyzati hivatal
alakitasarol és fenntartdsardl szolé6 megéllapodds modositasat, valamint a médositott egységes
szerkezetli megallapodast jovahagyja. A képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a
médositott, &s az egységes szerkezetii megallapodas alairasara.

Felel6s: Dr. Flilopné Kesztytis Agota polgarmester
Hajdu Szabina jegyz0
Hataridé: azonnal

Tapsony Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a kozos onkormanyzati hivatal
alakitasarél és fenntartasarél szol6 megallapodds modositasat, valamint a médositott egységes
szerkezetli megallapodast jovahagyja. A képviselé-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a
mébdositott, és az egységes szerkezetll megallapodds alairasara.

Felelés: Fabos Istvan polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hataridd: azonnal



Gadany Kozség Onkormanyzat Képviseld-testillete a kozos oOnkormdnyzati hivatal
alakitasarol és fenntartasardl sz616 megallapodds mddositasat, valamint a modositott egységes
szerkezetli megallapodast jovahagyja. A képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a
modositott, és az egységes szerkezetli megéllapodas aldirasara.

Felel6s: Osz Janos polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatéridé: azonnal

Keleviz Kozség Onkorminyzat Képviselo-testiilete a kozos oOnkorményzati hivatal
alakitdsarol és fenntartasardl szold megallapodas modositasat, valamint a modositott egységes
szerkezetl megallapodast jovdhagyja. A képviselé-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a
modositott, és az egységes szerkezetli megéallapodds alairasara.

Felelés: Vargané Balatincz Krisztina polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatérid6: azonnal

Csémend Kozség Onkorminyzat Képviselo-testiilete a kozos onkorményzati hivatal
alakitasarol és fenntartasardl szol6 megallapodds médositasat, valamint a moédositott egyseges
szerkezetli megallapodast jovdhagyja. A képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a
moédositott, és az egységes szerkezet(i megallapodas alairasara.

Felelds: Szabd Istvan polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatéridé: azonnal

Hossziviz Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a kozos onkormanyzati hivatal
alakitasarol és fenntartasarol sz6l6 megallapodds médositasat, valamint a médositott egységes
szerkezetl megallapodést jovéhagyja. A képvisel6-testiilet fethatalmazza a polgarmestert a
modositott, és az egységes szerkezetii megallapodas alairasara.

Felelds: Maté-Botos Ivett polgdrmester
Hajdu Szabina jegyzs
Hatéridd: azonnal
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Mesztegny6, 2020. junius 30.



1. melléklet

Ko6z6s 6nkormanyzati hivatal alakitasarél és fenntartasarol szolo
megallapodas médositasa

Mesztegnyd ~ Kézség  Onkorméanyzatinak  Képviseld-testiilete,  Nikla  Kozség
Onkorményzatdnak Képviseld-testiilete, Tapsony Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-
testillete, Gadény Kozség Onkormdnyzatinak Képviselo-testillete, Keleviz Kozség
Onkorményzatanak Képviseld-testiilete, Csomend Kozség Onkorményzatinak Képviseld-
testiilete és Hosszviz Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Magyarorszdg helyi
onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1)
bekezdésében kapott felhatalmazasa alapjan a 2013. januar 01. napjatdl létrehozott, és
miikédtetett Mesztegny6i Kozos Onkorméanyzati Hivatal alakitasérél és fenntartasarol szolé
megallapodast (a tovabbiakban: Megallapodas) az alabbiak szerint mddositjak:

1. A Megéllapodas 11.7. pontja toriésre kertl.

2. A Megallapodas 17.5. pontjanak szévegtartalma az alabbiak szerint médosul:

. 17.5. Jelen megdllapodds valamennyi, a megdllapoddst megkotd onkormadnyzatanak
képviselo-testiilete dltal elfogaddsdt és azok polgdrmestereinek aldirdsat kovetden, 2020.
Julius 15. napjan 1ép hatdlyba, de rendelkezéseit 2020. janudr 01. napjartdl kell alkalmazni.”

3. A Megallapodés 17.10. pontjanak szdvegtartalma az alabbiak szerint médosul:

2 17.10. Jelen megdllapodds az onkormdnyzatok jévdhagyo hatdrozataval egyiitt érvényes, é€s
az aldirdsdt kovetden, 2020. julius 15. napjdrél vdlik hatdlyossa. Jelen megdllapodds
rendelkezéseit 2020. janudr 01. napjatdl kell alkalmazni.”

4. A Megallapodas 2. mellékletének szovegtartalma az aldbbiak szerint médosul:

oA részt vevd kozségek lakossdgszdma 2019. janudr 01. napjdn: Mesztegnyd kozség 1299 f6,
Nikla kozség 783 f6, Tapsony kozség 720 f6, Gaddny kozség 359 f6, Keleviz kozség 340 f6,
Csomend kozség 304 16, Hosszuviz kozség 53 f0.”

5. Jelen megallapodds modositast a felek — 4tolvasas és értelmezést kovetéen — mint
akaratukkal mindenben megegyez6t jovahagyodlag irtak ala.

6. Jelen megéllapodas modositas 2020. julius 15. 1ép hatalyba, rendelkezéseit azonban 2020.
janudr 01. napjatdl kell alkalmazni.

Mesztegny0, 2020. julius .....

Nagy Lészl6 Péter Dr. Fiilspné Kesztyiis Agota Fabos Istvan
polgérmester polgarmester polgarmester
Mesztegnyd Kozség Nikla Kozség Tapsony Ko6zség

Onkorményzata Onkormanyzata Onkorményzata



Osz Janos Vargané Balatincz Krisztina

polgarmester polgarmester
Gadany Kozség Keleviz Kozség
Onkormanyzata Onkormanyzata

Szabo [stvan Maté-Botos Ivett

polgarmester polgarmester
Csomend Kozség Hosszuviz Kozség
Onkorméanyzata Onkorményzata

A megéllapodds modositdsat Mesztegnyé Kozség Onkorményzat Képvisels-testiilete a
o d2020. (6L ) 6nkormanyzati hatdrozataval jovahagyta.

Mesztegny6, 2020. julius .....

Nagy Laszl6 Péter Hajdu Szabina
polgdrmester jegyz6

A megallapodds moédositasat Nikla Kozség Onkorményzat Képvisel§-testiilete a .../2020.
(......) dbnkormdanyzati hatarozataval jovahagyta.

Nikla, 2020. jdlius .....

Dr. Fiilopné Kesztyiis Agota Hajdu Szabina
polgarmester jegyzd

A megallapodas moédositasat Tapsony Kézség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a ..../2020.
(......) bnkormanyzati hatarozatdval jovahagyta.

Tapsony, 2020. julius .....

Fabos Istvan Hajdu Szabina
polgarmester jegyzb



A megallapodds modositasat Gadany Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a ..../2020.
(......) bnkorméanyzati hatarozataval j6vahagyta.

Gadany, 2020. julius .....

Osz Janos Hajdu Szabina
polgarmester jegyzd

A megallapodds modositasat Keleviz Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete a ..../2020.
(......) onkormanyzati hatarozataval jovahagyta.

Keleviz, 2020. julius ....

Vargané Balatincz Krisztina Hajdu Szabina
polgarmester jegyzd

A megallapodds modositasat Csémend Kozség Onkormdnyzat KépviselS-testiilete a
...../12020. (......) dbnkormanyzati hatdrozataval jévahagyta.

Csomend, 2020. julius ....

Szabo Istvan Hajdu Szabina
polgarmester jegyz6

A megallapodds moédositisat Hossztiviz Kézség Onkorményzat Képvisel-testilete a
...../2020. (......) onkormanyzati hatarozataval jovahagyta.

Hosszuviz, 2020. julius ....

Maté-Botos Ivett Hajdu Szabina
polgarmester jegyzo



2. melléklet

Megallapodas

Ko6z6s 6nkormanyzati hivatal alakitasara ¢és fenntartasara
(Hatalyos: 2020. julius 15. napjatél, rendelkezéseit 2020. januar 01. napjatdl kell alkalmazni)

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6lo 2011, évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 85. §-a szerint k6zos 6nkormanyzati hivatalt hoznak 1étre azok a jarason beliili kozségi
onkormanyzatok, amelyek teriiletét legfeljebb egy telepiilés kozigazgatasi teriilete valasztja el
egymastodl, és a kozségek lakossdgszama nem haladja meg a kétezer fot. A kétezer {6t
meghalad6 onkormdanyzat is tartozhat kozos dnkormanyzati hivatalhoz.

Mesztegny6 Kozség Onkormanyzatanak ~ Képviseld-testiilete,  Nikla  Kozség
Onkorméanyzatdnak Képviseld-testiilete, Tapsony Kozség Onkormanyzatdnak Képviseld-
testiilete, Gadany Kozség Onkorményzatanak Képvisclé-testillete, Keleviz Kozség
Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete, Csémend Kézség Onkormanyzatinak Képviseld-
testiilete &és Hossziiviz Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete (a tovabbiakban:
képviselo-testiiletek) a Motv., 84, § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan 2015.
januar O1. napjatol hatarozatlan idére kozds 6nkormanyzati hivatalt alakitanak és tartanak
fenn.

1. A megallapodés célja:

A megdllapodés elsédleges célja az, hogy mind a hét telepiilésen biztositva legyenek az
onkormanyzati miikédés feltételei, a telepiilések lakdi azonos szinten jussanak hozzd a
hivatali szolgaltatdsokhoz, az 6nkormanyzati szféraban ellatott kdzigazgatasi szolgaltatasokat
is szakszerlien, gyorsan, takarékosan és megfeleld minéségben lehessen biztositani az
tgyfelek szamara.

2. A kozds onkormanyzati hivatal hivatalos elnevezése:
Mesztegnyéi Kozos Onkormanyzati Hivatal

3. A kozos onkormanyzati hivatal székhelye és telephelyei:

3.1. A kozos onkorméanyzati hivatal székhelye: 8716. Mesztegnyd, Szabadsag tér 6.

3.2 A kozos dnkorményzati hivatal allandoé kirendeltségeinek hivatalos elnevezése és cime:
3.2.1. Mesztegny6i K&z6s Onkormanyzati Hivatal Niklai Kirendeltsége

(8706. Nikla, Berzsenyi Déniel u. 51.)
3.2.2. Mesztegnydi K&z6s Onkormanyzati Hivatal Tapsonyi Kirendeltsége

(8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.)

3.3. A székhely és a kirendeltségek telepiilésein kiviil a tobbi telepiilésen az ligyfélfogadas
tigyfélszolgalati megbizott személyén keresztiil, informatikai halézat alkalmazasaval torténik.
Gadany és Csomend kozségekben az iigyfélszolgalati megbizott naponta 4 éraban, Keleviz
kozségben pedig naponta 8 oraban latja el ezen feladatokat. A Hosszuviz telepiilés esetében
alkalomszerti az tigyfélszolgalati megbizott feladatellatasa.

3.4. A székhely, niklai €s a tapsonyi kirendeltségek kozvetlentil a jegyzé — akadalyoztatasa
esetén az aljegyz6 — vezetése alatt allnak.



4. A kozds dnkorményzati hivatal jogéllasa:
A kozos hivatal az alapito okiratban meghatérozott kozfeladat ellatasara létrejott jogi szemely,
onalléan mikddo és gazdalkodo koltségvetési szerv.

5. A koz8s onkormanyzati hivatal feladata:

A kozos 6nkormanyzati hivatal a résztvevo kozségek kozigazgatasi feladatainak hatékony ¢s
takarékos elldtdsara szolgal, elvégzi az Onkorméanyzatok miikodésével, valamint a
polgarmester és a jegyzé feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre vald clékészitésével
és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kozremiikodik az onkormdnyzatok
egymas kozott, valamint az allami szervekkel torténd egytittmiikgdésének 6sszehangolasaban.

6. A kozos onkormanyzati hivatal szervezetére, miikédésére vonatkozé szabélyokat a
Mesztegnydi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata (a
tovabbiakban: SZMSZ) tartalmazza, melyet a jegyz6 készit el és a képviseld-testilletek
egylittes tilésen fogadnak el, illetve moédosithatnak.

6.1. A kozds 6nkormanyzati hivatal egységes, szakmai szervezeti egységekre nem tagolodik.

6.2. A kozds onkorményzati hivatal Nikla és Tapsony kdzségekben édllando kirendeltségeket
milkodtet, valamint Gadany, Keleviz és Csémend kozségben napi szinti — Gadény ¢&s
Csémend kozségben napi 4 o6raban, Keleviz kozségben napi 8 ordban — ligyfélfogadast
biztosit.

6.3. Feladatellatas a kirendeltségeken és az ligyfélszolgalati megbizottak altal
6.3.1.A kirendeltségeken biztositani szitkséges a nagy ligyfélforgalommal jdr6 tgytipusok
ellatast, kiilondsen:
- szocidlis és gyermekvédelmi tgyek,
- kozfoglalkoztatashoz kapcsoldédd adminisztracio,
- hazipénztar,
- adoigazgatasi tigyek,
- pénziigy (csak Tapsony telepiilés esetében).
6.3.2. Az tigyfélszolgalati megbizott Keleviz telepiilésen az aldbbi feladatokat latja el:
- szocidlis és gyermekvédelmi ligyek,
- kozfoglalkoztatashoz kapesolddd adminisztracio,
6.3.3. Az tigyfélszolgalati megbizott Csomend telepiilésen az alabbi feladatokat latja el:
- szocialis ligyek intézése,
- kozfoglalkoztatashoz kapcsolodd adminisztracio.

6.4. Valamennyi kirendeltségen biztositani sziikséges a képviselo-testiilet tevékenységéhez
kapcsolddo adminisztrativ teend6k ellatast.

6.5. A 6.3. és 6.4. pontokban fel nem sorolt tigytipusok a munkaszervezés célszertiségeét
figyelembe véve ellathatok a székhelyen és a kirendeltségeken is. Ennek részletezését a kozos
tnkormanyzati hivatal SZMSZ-e tartalmazza.

7. A k6z8s snkorményzati hivatal 1étszama

A megallapodast k6t 6nkormanyzatok képvisel6-testiiletei a k6z6s hivatal 1étszamat 17 foben
hatdrozzék meg, melybdl 16 f& teljes munkaids, 1 f6 napi 4 oras foglalkoztatott. A kozos
hivatali 1étszambél 11 6 a székhelyen, 2 f& a niklai kirendeltségen, 2 f6 a tapsonyi
kirendeltségen, 1 f6 foglalkoztatott Kelevizen tigyfélszolgalati megbizottként, és 1 16 4 6ras
foglalkoztatott csomendi tigyfélszolgalati megbizottként latja el a feladatait.




8. A k6z6s onkorméanyzati hivatal irdnyitésa

8.1. A kozds dnkormanyzati hivatal tekintetében az iranyité szervet az dllamhéztartasrol sz6lo
2011. évi CXCV. torvény 9. §-a alapjan megillet6é jogok és kotelezettségek Mesztegnyd
Kézségi Onkorményzat Képviseld-testiiletét illetik meg illetve terhelik — az alabbi pontokban
részletezett kiegészitésekkel.

8.2. A jelen megallapodast megkotd oOnkorményzatok képviselo-testiletei a  kozos
onkormanyzati hivatal bevételeirdl, kiadasairdl, engedélyezett létszdmardl —a koltségvetési
rendeletiiket targyalo képviseld-testiileti iilés el6tt — egyiittes testiileti tilésen dontenek.

8.3. A kozds 6nkormanyzati hivatal, mint 6nalléan gazdalkodd és miikdé koltségvetési szerv
éves koltségvetése Mesztegny Kozségi Onkormanyzat koltségvetésnek részét képezi.

8.4. A jelen megallapodast megkotd onkormanyzatok képviseld-testiiletei a kozos
onkormanyzati hivatal éves koltségvetési és szakmai beszamolgjarol — a koltségvetési
zarszamadasukat targyald képviselo-testiileti iilés elStt — egyiittes testiileti iilésen dontenek. A
kdzds onkormanyzati hivatal gazdalkodasardl széld beszamoldkat a megéllapodast kotd
képvisel6-testiiletek szintén egylittes tilésen fogadjak el.

8.5. Az egyiittes iiléseket felvaltva vezetik a tarsult énkormanyzatok polgarmesterei. A
polgarmester akadalyoztatdsa esetén a soros Onkormdnyzat alpolgdrmester, az 6
akadélyoztatdsa esetén a korelndk vezeti az iiléseket. Az egytittes lilés helye az azt dsszehivod
Onkormanyzat polgarmesterének székhelye.

8.6. A tarsulo kozségeket megilletd tovabbi jogosultsagok:

a) a jegyzd kinevezése soran a polgarmesterek jogkorét az Motv. 83. § b) pontja
biztositja,

b) kezdeményezi jog és javaslattételi jog illeti a képviseld-testiileteket az adott
telepiilésen miikédo kirendeltség milkodését érintd és az iranyitd szerv hataskorébe
tartozé ligyekben Mesztegnyé Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete
szamara.

9. A k6z6s Onkormanyzati hivatal vezetése

9.1. A kozds 6nkormanyzati hivatalt a jegyzd vezeti. Tavolléte, tartds akadalyoztatasa esetén
az aljegyzd helyettesiti. A jegyz6 és az aljegyz tartds akadalyoztatasa esetére — legfeljebb hat
hénap idétartamra — a jegyzoi feladatok ellatasnak moédjardl a hivatal SZMSZ-e rendelkezik.

9.2. A jegyzb és az aljegyz6 felett a polgarmesterek a Motv. 83. §-dnak b) pontja szerint
gyakoroljak a munkaltatéi jogokat, azzal, hogy a jegyz6 felett az egyéb munkaltatéi jogokat
(Motv. 19. §. b) pont) Mesztegnys Kozség Polgarmestere, az aljegyzd felett az egyéb
munkéltatoi jogokat a jegyz6 gyakorolja.

93. A jegyzd ¢és az aljegyz6 kinevezéséhez, felmentéséhez, jutalmazasihoz,
osszeférhetetlenség megallapitasahoz, fegyelmi eljaras meginditasdhoz, a fegyelmi biintetés
kiszabasahoz a polgarmesterek tobbségi dontése, egyetértése sziikséges.

9.4. A munkaltatéi jogok gyakorlasa a polgarmesterek részvételével tartott tanicskozas
(Polgarmesterek Tandcsa) alkalmaval torténik, amelyrél — feltiintetve a szavazati aranyokat —
jegyzokonyv késziil. A tandcskozds akkor hatarozatképes, ha a kozds dnkorményzati hivatalt
létrehozd telepiilések Osszlakossagat 100%-nak tekintve a polgarmesterek &ltal képviselt
lakossagszam Osszesitve meghaladja az 50%-ot. A Polgarmesterek Tandcsat barmelyik
polgarmester inditvanydra 3 napon beliil 6ssze kell hivni, melynek 6sszehivdsarol Mesztegnyd
Ko6zség Polgarmestere gondoskodik. A jegyz6kényvet valamennyi jelenlévd polgarmester
aldirja. A jegyzdkonyv masolati példanyat valamennyi, a koz6s Onkormanyzati hivatal
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fenntartisaban részt vevd telepiilés polgdrmesterének meg kell kiildeni a tandcskozasrol
szamitott 15 napon beliil.

9.5. A kozos 6nkormanyzati hivatal dolgozéi tekintetében a munkaéltatoi jogkoroket a jegyz6
gyakorolja.

9.6. A kozos onkormdanyzati hivatal egységes belsé szabdlyzatokat alkalmaz. A koz0s
onkorményzati hivatalt érintd — jegyz0 altal elkészitendd — bels6 szabélyzatokat (kozszolgalati
szabalyzat, szamviteli politika, tlizvédelmi szabalyzat stb.) az énkorményzatok mindenkori
polgarmestere is kdteles megismerni.

9.7. A jegyzd vagy megbizottja koteles részt venni a képvisel6-testiileti iiléseken, amelyekre —
a napirend megjeldlésével, idépont egyeztetés utan — meghivast kap.

9.8. A kozds onkorményzati hivatal tevékenységérdl a jegyzd egylittes képviselS-testiileti
{ilésen szamol be, az éves munkatervben meghatarozott iddpontban.

10. Munkarend és ligyfélfogadasi rend
A kozos onkormanyzati hivatal dolgozdinak munkarendjét és tgyfélfogadds rendjét a
képviselé-testiiletek a kvetkezOk szerint hatarozzak meg:

10.1. A k6z06s onkormanyzati hivatal munkarendje:
Hétfo: 07.45 - 16.15

Kedd: 07.45 - 16.15

Szerda: 07.45 - 16.15

Csiitortsk: 07.45 - 16.15

Péntek: 07.45 —13.45

10.2. A koz6s dnkormanyzati hivatal tigyfélfogadasi rendje:

10.2.1. Mesztegny6 Kozségben:
Hétfo: 08.00 — 12.00 és 13.00 — 15.00
Kedd: nincs tgyfeélfogadas
Szerda: 08.00 - 12.00 és 13.00 — 15.00
Csiitortok: nincs tigyfélfogadas
Péntek: 08.00 — 12.00

10.2.2. Nikla Kozségben:
Hétf6: 08.00 — 16.00
Kedd: 08.00 — 16.00
Szerda: 08.00 — 16.00
Csiitortok: nincs tigyfélfogadas
Péntek: 08.00 — 12.00

10.2.3. Tapsony Kozségben:
Hétfé: 08.00 — 16.00
Kedd: 12.30 - 16.00
Szerda: nincs {igyfélfogadas
Cstitortok: 12.30 — 16.00
Péntek: 07.45 - 13.30

10.2.4.Gadany Ko6zségben:
Hétfo: 08.00 - 11.30
Kedd: 13.00 — 16.15
Szerda: 08.00 —11.30
Cstitortok: 08.00 - 11.30
Péntek: 08.00 — 11.30
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10.2.5. Keleviz Kozségben:
Hétf6: 08.00 — 16.00
Kedd: 08.00 - 16.00
Szerda: 08.00 - 16.00
Cstitortdk: nincs tgyfélfogadas
Péntek: 08.00 — 12.00

10.2.6. Csomend Kozségben:
Hétfo: 08.00 — 12.00
Kedd: 08.00 — 12.00
Szerda: 12.00 — 16.00
Csiitortok: nincs tigyfélfogadas
Péntek: 08.00 - 12.00

10.2.7. Hosszuviz Kozségen:

Nings tigyfélfogadas
10.3. A jegyz0, aljegyzd iigyfélfogadadsa:
10.3.1. Mesztegny6 Kozségben: hétfénként 08.00 — 11.00
10.3.2. Nikla Kozségben: keddenként 08.00 — 16.00
10.3.3. Tapsony Kozségben: cslitortokonként 08.00 —16.00
10.3.4. Gadany Ko6zségben: csiitortékonkeént 08.00 — 12.00
10.3.5. Keleviz Kozségben: keddenként 08.00 — 12.00
10.3.6. Csomend Ko&zségben: igény esetén
10.3.7. Hosszuviz Kozségen: igény esetén

A jegyz6 tavolléte esetén az ligyfélfogadast az aljegyzd biztositja.

11. A k6z6s 6nkorményzati hivatal fenntartasa:

11.1. A koz6s onkormanyzati hivatal koltségvetésének elsGdleges forrasa a koltségvetési
torvényben évente megallapitott feladatfinanszirozds. A ko6z8s Onkormanyzati hivatal
mikodési koltségét (személyi juttatdsok és jarulékaik, dologi kiadasok) az allam
finanszirozza, amelyet a székhelytelepiilés részére, e célra elkiilonitett szamlgjara folyésit.

11.2. Amennyiben a képvisel6-testiiletek altal jovahagyott koz6s onkormanyzati hivatali
koltségvetés kiadasait a kdzponti tdmogatds €s a sajat bevételek nem fedezik, ahhoz a hivatalt
fenntartd 6nkormdanyzatok sajat bevételiik terhére telepiilésiik lakossdgszdmardnydban (2.
szamu melléklet) jarulnak hozzi. A hozzdjarulds konkrét §sszegét a megéllapoddst kotd
képviseld-testiiletek a targyévi koltségvetési rendeletiikben allapitjak meg.

11.3. A ko6zoés 6nkormanyzati hivatal fenntartdsaban részt vevd dnkorményzatok vallaljak,
hogy a kozos 6nkormanyzati hivatal mikddéséhez sziikséges allam finanszirozason feliili
Osszeget a sajat koltségvetésiikbe betervezik, valamint a kézds onkorményzati hivatal
koltségvetésében elfogadott Snkormanyzati hozzajarulas 1/12-ed részét havonta 03-ig utaljak
a kozds onkormanyzati hivatal szamlajara. Ha a hozzijaruldst valamely Snkormanyzat — a
megadott idépontig — nem teljesiti, a kozos hivatal székhelye szerinti énkormanyzat 5 napos
hataridé kittizésével fizetési felszolitast bocsat ki. Amennyiben a felszolitds eredménytelen
marad, Gigy a kozos hivatal székhelye szerinti dnkorményzat a nem teljesité énkorméanyzattal
szemben azonnal beszedési megbizast nyujt be.

11.4. A Mesztegny6i Kozés Onkormanyzati Hivatal koltségvetése tartalmazza a székhelyen €s
a kirendeltségeken dolgozd valamennyi koztisztviseld, kozszolgalati tigykezeld személyi
juttatdsait, munkaadokat terheld jarulékokat, a dologi kiaddsokat, valamint az egy€b miikddési
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és felhalmozasi céli kiaddsokat. A cafetéria — és egyéb adhatd juttatdsok a kozds
onkormanyzati hivatal minden munkavallaldjara egységesen alkalmazandok.

11.5. A felek megallapodnak, hogy minden év januér 31. napjaig elszamolnak az elézd &vi
hozz4jarulasokkal. Mesztegnyd Kozségi Onkorményzat e hatdrid6ig az elszémolast {rasban
eljuttatja a tarsulé kozségek onkorményzatai részére. A felek kotelezik magukat, hogy ezen
elszamolés alapjan a pénziigyi rendezés az elszdmolas kézhezvételtél szamitott 30 napon beliil
résziikrél megtorténik.

11.6. A felek megallapodnak abban, hogy a sajat tulajdonukat képez6, a kozds dnkormanyzati
hivatal feladatainak ellatashoz biztositott épiileteik kdziizemi szamlait, valamint az ezen
épiiletbe vasarolt nagyobb értékii dologi kiadasaikat sajét koltségvetésiikbol finanszirozzak.
Kivételt képez ez aldl a székhely hivatalnak helyt ado Mesztegny6 Kozségi Onkorményzat.

12. A kozos onkormanyzati hivatal vagyoni viszonyai

12.1. Ingatlanok

12.1.1.A székhelyen és a kirendeltségeken a kozos dnkormanyzati hivatali feladatok ellatasra
hasznalt ingatlanok a kozds onkorményzati hivatalt fenntarté &nkormanyzat tulajdondban
maradnak, melyeket téritésmentesen a kozos onkormanyzati hivatal haszndlatba adnak.

12.12.A székhely hivatal, illetve a kirendeltségek feldjitasi, karbantartisi munkait a
tulajdonos énkormanyzatok koltségvetésében kell megtervezni.

12.2. Ing6sagok

12.2.1. A tarsult 5nkorményzatok 2015. januar 01. napjatol kezdédben a kozos 6nkorményzati
hivatal ingyenes hasznalatiba adja a kozos Onkorményzati hivatali feladatok ellatashoz
sziikséges ingd vagyont.

12.2.2.Az ingyenes haszndlatba adott ingésagok 2015. januar 01. napjatol a koz6s
snkorményzati hivatal 6nallé gazdalkodési jogkdrébe kertilnek. A hasznalatba adas ingyenes
és a jelen megallapodas szerinti kozos hivatali feladatellatas idétartamara szol.

12.2.3. A megallapodas 1. szamu mellékletét képezi a kozos hivatal hasznalataba keril6
eszkozok listaja, Gnkorményzatok szerinti megbontasban. Ezek az eszkézok a kozos hivatalt
mikédteté Snkormdanyzatok kiilén vagyonat képezik.

12.2.4. A 2015. januar 01. napja utdn beszerzett eszkozok a tdrsult Snkormanyzatok koz0s
vagyonat képezi, melyek — a 12.2.3. pontban foglalt eszkozok kivételével — a kozos hivatal
megsziintetésekor a tarsult 5nkormanyzatok kozott egyenld aranyban keriilnek felosztasra.

13. A kozos Snkormanyzati hivatal munkéjanak nyilvanossaga
13.1. A kozos onkormanyzati hivatal mitkodtetése soran biztositani kell az 6nkormdanyzati és
hivatali munka atlathatosagara, nyilvanossagéra vonatkoz6 jogszabélyi el6irdsok betartasat.

13.2. A kozérdeki adatok nyilvanossaganak biztositasaval kapesolatos feladatok ellatasardl a
jegyz6 gondoskodik a kozds Onkorményzati hivatal kozérdeki adatok ko6zzétételi
kotelezettségének teljesitésérdl szolo szabalyzatiban foglaltaknak megfelelden.

13.3. A kotelezéen kozzéteendd kozérdekli adatok korét nem érinté képviseld-testiileti
dontések nyilvanossiganak biztositdsa a jegyzé feladata. A Jegyz0 a hatarozatok
nyilvanossagarél a nyilvanos tlések jegyzokonyveinek elérhetdvé tételével, a rendeletek
nyilvanossagarol kihirdetésiikkel gondoskodik az egyes onkormanyzatok SZMSZ-nek
el6irdsai szerint.

13.4. A kozérdeki adatokon tuli, nyilvanossigot igényld, Onkormanyzati kozérdekl
informaciok, kozzétételek és hirdetmények nyilvanossagra hozatalaval —kapesolatos
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15. A kozds dnkormanyzati hivatal megéllapodasanak modositisa
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Fabos Istvan
polgarmester



Gadany, 2020. jalius

Keleviz,

Szabd Istvan
polgarmester

Hosszuviz, 2020. julius .....
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